校友邦平台使用规范注意点说明

                             ----基于实习数据填报

一、上报要求中的使用注意事项
教育部非常重视教育信息化，近期开发了“全国大学生实习公共服务平台”，要求学校进行实习数据填报。于2022年6月开始有部分高校试点，2023年1月正式发布通知，所有纳入专业人才培养方案，设有课程名称和学分的实习安排都需填报。
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1、四类实习类型统一上报
按照教育部文件中的规定，实习类型分为：认识实习、专业实习、生产实习、毕业实习四类，四类实习都需要进行实习上报。

集中实习规范设置（校友邦平台）

（1）实习基地录入

管理员在操作实习基地录入时需录入基地公司全称、统一社会信用代码（需与营业执照上的完全一致）等相关内容，可通过校友邦平台，在“基地/实习点”模块批量导入的方式进行（也可单个添加），同时需导入基地的实习岗位信息。
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（注：1、如在校内实习或“田野写生”“现场采访”“野外考察”“社会调查”等没有固定单位的实习，单位名称及统一社会信用代码统一写学校的，学院不是独立主体没有代码的；2、如集中短期实习，在基地无具体实习岗位的，岗位名称可直接填写“实习生”）

（2）实习计划集中实习形式规范设置

分散实习（自主实习）实习相关单位信息由学生自行填报，无需由管理员老师操作。集中实习需由管理员在设置实习计划和项目时进行设置并选用提前录入好的实习基地，如涉及多个实习基地进行实习，需要按照实际情况，设置多个实习项目内容。
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实习方式选择设置正确

分散实习（自主实习）一般以现场实习为主，集中实习按照实际情况选择实习方式。
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实习上报流程

1、实习上报数据导出
在设置实习计划内容的过程中规范使用后，可直接在校友邦平台中的“实习上报”板块中按月导出已结束的实习数据，直接可上传至教育部系统。
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（注：如需导出整年的，可以点击全部页面，一次导出全部的已结束的实习数据）

2、实习上报信息缺失的原因和补充

（1）实习单位统一信用代码缺失

在填写的实习单位信息时，录入的名称不完整或者与实际名称有出入，系统无法自动匹配，管理员老师可以在线完善学生实习单位信息，完善提交后会再次自动匹配信用代码。
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（2）集中实习的学生无实习单位信息
集中实习的实习项目没有选择实践基地，如果是一个企业创建了一个项目名称，项目名称为实习单位的，可一键将老师设置的项目名称设为单位名称，实习岗位线下补充为实习生。
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