关于配合个人所得税专项附加扣除核准、补录在籍学生相关信息的操作说明
一、填写说明

1.可以填报父母双方信息，也可以只填报一方信息，在职的学生不用填报父母信息；

2.学生和父母的身份证件类型可选：居民身份证、香港特区护照/身份证明、澳门特区护照/身份证明、台湾居民来往大陆通行证、境外永久居住证、护照、港澳台居民居住证；

3.学生和父母的姓名均以有效身份证件为准，分隔符用“·”，生僻字用大写汉语拼音代替（不含音调）。

二、学生信息核准和补录操作提示

1．学生信息登记路径
（1）登录学生门户
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（2）进入“教务管理信息系统”
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（3）进入“学信网信息核准与补录”，阅读“填报须知”
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（4）进入信息补录页面，填报信息确认无误后，保存并上报
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（二）辅导员登记信息路径

教师进入教务管理信息系统后，从“学籍”－“学籍信息”－“管理员登记学生父母信息”菜单项进入，可通过“数据转出”导出汇总数据。
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