关于完善学生在校外单位

完成毕业设计（论文）有关手续的通知

各二级学院、各专业系（教研室）：

面向社会、联合社会力量办学、实行“产学研”结合共同培养人才的模式，是高校适应社会经济发展、推进素质教育、提高办学效益的重要举措。随着学校事业的不断发展，越来越多的毕业生将走出校门，在各类企事业单位完成毕业设计（论文），这对培养学生各方面的能力，提高他们的综合素质，促使他们早日就业，扩大学校影响，促进科技成果转化为生产力，加强与企事业单位的合作与交流都具有重要意义。为了确保学生在校外完成毕业设计（论文）的质量，规范学生校外毕业设计（论文）的指导与管理工作，现要求各二级学院对在校外完成毕业设计（论文）的学生，必须完善以下手续：

1．学生首先需填写校外毕业设计（论文）申请表，经校内指导教师和学院进行审批。申请表由学院负责保存。

2．学生在校外单位完成毕业设计（论文），学生所在二级学院应与接受单位签订协议书。协议书一式两份，双方各执一份。

3．校外指导教师确定后，应填写《常州大学校外指导教师登记表》，一式两份，一份留二级学院，另一份报教务处备案。

4．校内、外指导教师经协商确定学生毕业设计（论文）任务后，共同在毕业设计（论文）任务书上签字，向学生下达任务；任务书一式四份，双方指导教师、学生、二级学院各执一份。

5．学生所在二级学院审查对方单位是否具备指导能力，并与学生签订安全责任书。安全责任书一式两份，学生、二级学院各存一份；同时书面告知学生家长。《告家长书》一式两份，学生家长、二级学院各存一份。

6．由学校指派学生外出做毕业设计（论文）的，应书面告知学生家长，《告家长书》一式两份，学生家长、二级学院各存一份，并与学生签订安全责任书。安全责任书一式两份，学生本人、二级学院各存一份。

附件一：常州大学校外毕业设计（论文）申请表
附件二：常州大学校外指导教师登记表

附件三：常州大学学生校外完成毕业设计（论文）协议书

附件四：常州大学学生校外完成毕业设计（论文）安全责任书

附件五：告家长书
附件一：
常州大学校外毕业设计（论文）申请表
	姓    名
	
	所 属 学 院
	
	专 业 班 级
	

	联系方式
	

	单位名称
	

	单位地址
	

	单位联系方式
	

	校外时间
	    年    月   日 (    年    月   日

	指导

教师

意见
	指导教师签名          
                                                       年  月  日

	学院

意见
	主管领导签名          

                                                       年  月  日


附件二：

常州大学校外指导教师登记表

	姓    名
	
	职务（职称）
	

	单    位
	

	联系方式
	

	指导学生
	专业班级             姓名          

	本人承担工作及特长：



	推荐单位意见：

（盖章）

                                                                     年  月  日

	二级学院审核意见：                                               

（盖章）

      年  月  日


附件三：
常  州  大  学
学生校外完成毕业设计（论文）协议书

甲方：常州大学                                               学院
乙方：                                                           

面向社会、联合社会力量办学、走“产学研”结合共同培养人才的道路，是高校推行素质教育、提高学生工程实践能力和创新意识、促进科学技术转化为生产力的良好途径。本着互惠互利的原则，经友好协商，乙方愿接纳甲方         专业      班学生       在乙方完成毕业设计（论文），并达成以下协议。

一、甲方责任

1．推荐学生到乙方进行毕业设计（论文）。

2．对学生进行纪律、安全及保密方面的教育和管理。

3．指定校内指导教师，负责学生的校内指导与管理工作。

4．为乙方提供甲方毕业设计（论文）工作的有关规定及要求。

5．为学生校内查阅资料、使用实验仪器设备提供便利。

6．优先向乙方提供各类科技服务。

二、乙方责任

1．与甲方协商，按甲方毕业设计（论文）教学大纲、毕业设计（论文）工作条例及乙方生产经营有关规定要求，共同制定学生毕业设计（论文）期间的指导与管理规定，并指定专人负责指导。

2．与甲方指导教师协商共同向学生下达毕业设计（论文）任务书。

3．为学生毕业设计（论文）提供必要的场所及其它便利条件。

4．分工合作共同完成学生毕业设计（论文）期间的指导与考核工作。

三、甲、乙双方在具体合作中将进一步加强联系，不断增进友谊，促进企业发展，促进大学生成才。

四、本协议一式两份，甲、乙双方各执一份，自签定之日起生效。

甲方：常州大学               学院（盖章）           乙方：               （盖章）

主管院长签名：                             单位负责人签名：               

    年  月  日                                    年  月  日
附件四：

常  州  大  学
学生校外完成毕业设计（论文）安全责任书

经学生本人申请，二级学院审查，同意我校          学院     专业    班学生       在校外完成毕业设计（论文）。

单位名称：                                                                         
单位地址：                                                                         
联系方式：                                    时间：    年  月  日(    年  月  日

校外指导老师：                                  联系方式：                         

校内指导老师：                                  联系方式：                         
学生外出要求

1、外出前，必须参加各二级学院组织的安全、纪律及保密方面教育。

2、遵守工作单位工作纪律及有关规章制度，服从指导人员的指导与管理。

3、与校内指导教师保持联系，定期汇报毕业设计（论文）进展情况，按学校要求完成毕业设计（论文）后准时返校。

4、对本人在校外期间的人身安全负责。

5、该安全责任书一式两份，学生本人、二级学院各执一份。

学生签字：              

    年  月  日
附件五：

告 家 长 书

贵家长：

常州大学                         学院           专业           班学生             ，经二级学院审查批准，同意在校外完成毕业设计（论文），特通知你们。 

单位名称：                                                                        
单位地址：                                                                        
联系方式：                            时间：    年  月  日 (    年    月   日

校外指导老师：                             联系方式：                             
校内指导老师：                             联系方式：                             
家庭联系电话：                           
希望你们关注子女在校外期间的学习、工作、安全等方面情况，与学校老师共同做好教育及管理工作。

谢谢！

家长签名：                                                            学院（盖章）

      年    月    日                                   年    月    日

注：《告家长书》一式两份，学生家长、二级学院各执一份。
