
关于做好新一轮本科教育教学审核评估学院电子版材料 

收集整理工作的通知 

各学院： 

根据《常州大学本科教育教学审核评估工作方案》（常大发〔2023〕

4号）和《关于做好常州大学二级学院本科教育教学审核评估自评自

建工作的通知》（常大评估〔2023〕6号）要求，为进一步做好本次审

核评估电子版材料的整理和准备工作，便于专家在迎评和评估期间准

确及时调阅相关材料，请做好以下工作： 

各学院自行设置审核评估电子版材料文件夹，建议包括“党的领

导”“学院规章制度”“培养方案”“教学大纲”“专业建设”“师德师

风”“支持服务”“达成度”“理论课程教学资料”“实践环节教学

资料”“毕业环节教学资料”“听课看课”“其他材料”13 个一级文

件夹。各学院可根据需要，在一级文件夹下自主设置二级或三级文件

夹分类存放材料。文件夹需重点保存评估指标体系中涉及“审核重点”

材料的电子版(包括但不限于)。 

一、党的领导 

1.近三年学院坚持“以本为本”，学习研究落实“以本为本”的

专题会议记录整理(包括但不限于学院党委会议、党政联席会议、教

师大会等)。 

2.近三年落实立德树人根本任务的优秀成果或典型案例的整理

汇编，突出典型案例的宣传，学院育人成果展示及氛围布置。 

3.近三年营造“二级学院党委重视、院长落实”的本科教育氛围

方面采取的举措、成效等佐证材料，如育人成果上墙上网展示等。 

4.近三年学院领导深入教学一线情况(包括但不限于学院领导听



课、看课、参与教学工作会议记录、新闻稿等)。 

二、学院规章制度 

学院全面制（修）订本科教育教学相关工作规章制度文件，结合

自身特点自行编目并保存电子版（带红头文号）。包括但不限于以下

方面：三全育人；课程思政学院实施方案；专业设置（包括主辅修、

微专业、双学士学位等）；学生学习；教学质量监控与评估；评价制

度；课程建设；教材建设；实习实践教学与管理（包括产教融合、实

习实践基地建设管理）；毕业环节；考试管理；教学团队建设；创新

创业管理制度；教学工作指导委员会；专业委员会；实验室系列管理

规章制度；其他教育教学相关管理材料及资料文档。 

三、培养方案 

以专业为单位设立二级文件夹，保存以下材料: 

1.本专业正在执行的人才培养方案。学院对标教育部《普通高等

学校本科专业类教学质量国家标准》、各类本科专业认证标准和《常

州大学关于制定 2022 版本科专业培养方案的原则意见》（常大教

〔2022〕4号），认真审核各专业正在执行的培养方案是否符合上述要

求。 

文件命名格式：XX 级+专业+人才培养方案，如：2022 级化工专

业人才培养方案。 

2.培养方案制（修）订过程性材料。包括培养方案修订前期调研

报告，培养目标、毕业要求、课程体系设置的合理性评价原始材料及

评价报告，培养方案论证材料等。 

文件命名格式:XX 版+专业-材料名称，如：2022 版化工专业-人

才培养方案论证报告。 



注：对于审核评估专项督查反馈的问题，需在 2024 级培养方案

中完善。 

四、教学大纲 

学院对标《教育部关于一流本科课程建设的实施意见》《高等学

校课程思政建设指导纲要》及《常州大学 2022 版本科课程大纲修订

要求》，全面梳理、严格审核各类本科课程教学大纲（理论课程、实

验课程、实践课程等），以专业为单位设立二级文件夹存放。 

文件命名格式： XX版+专业-课程教学大纲，如：2022版化工专

业-课程教学大纲。 

五、专业建设 

1.学院关于专业设置、专业建设制度相关文件，工作研讨情况、

会议记录等。 

2.近三年新专业申报调研论证材料、新增学士学位专业申报相关

材料。 

六、师德师风 

1.学院师德师风建设的相关制度文件。 

2.学院在职称评审、岗位聘任、评奖评优等方面实行师德表现

“一票否决制”在制度中体现的材料。 

3.在党政联席会议、例会或专题会议中开展师德学习教育、研究

师德问题等的学习材料、会议记录等。 

4.师德先进典型案例、事迹材料(教师获奖的证书等)。 

5.师德师风建设宣传材料(官网、推文等渠道的师德先进宣传材

料等)。 

6.创造性地开展师德建设主题教育月活动相关材料。 



七、支持服务 

1.学院领导干部和教师参与学生工作的具体制度规定和会议纪

要(如党员带班、学风建设、就业创业、困难资助、心理辅导等)。 

2.领导干部和教师为学生讲授思政课和专题党课的材料。 

3.近三年开展的相关活动(方案、图片、报道)，如走访宿舍、学

生座谈会等。 

八、达成度 

1.学院开展达成度评价的相关材料。 

主要是指各专业对培养目标达成度与毕业要求达成度、课程目标

达成度等工作的相关文件，包括但不限于：学院(专业)关于达成度工

作的机制文件、执行方案、达成度报告(委托第三方或自行分析均可)、

调查问卷等。 

2.近三年学院在毕业生跟踪方面开展的具体工作情况(包括工作

方案、具体事项等)。 

九、理论课程教学资料 

学院重点对 2022-2023、2023-2024 两个学年所有本科理论课程

（含实验课程、考查课程）的课程教案/讲义、授课计划和形成性评

价材料（含考试试卷、考查试题、试卷审核表、纳入过程性考核的作

业、标准答案、成绩单、试卷分析、学生平时考核记录、课程目标达

成评价报告或课程小结等）进行规范性整理，相关要求按《常州大学

教学资料管理规范》（常大教〔2021〕13号）执行。分学期以课程为

单位设立二级文件夹。 

文件夹命名格式:学年学期+课程名称-任课教师姓名，如：2022-

2023-1统计学-王 XX。 



文件夹内材料命名格式:学年学期+课程名称+任课教师姓名-材

料名称，如：2022-2023-1统计学王 XX-课程小结。 

1.试卷形式考核的课程文件夹中包括以下 8种材料： 

（1）试卷审核表 

（2）空白 A、B 卷及参考答案和评分标准 

（3）学生答卷（整理后备查，暂不用保存电子版，待接到具体

指令后再扫描上交） 

（4）试卷分析 

（5）成绩单 

（6）教学大纲 

（7）课程小结 

（8）记分和点名册 

2.以非试卷形式考核的课程文件夹中包括以下 6种材料： 

（1）课程考核内容 

（2）评分标准 

（3）学生答题（整理后备查，暂不用保存电子版，待接到具体

指令后再扫描上交） 

（4）成绩单 

（5）课程小结 

（6）记分和点名册 

3.线上考试课程可根据实际情况决定是否备份空白 A、B 卷，A、

B 卷参考答案和评分标准，其余材料均需保存电子版。 

注:学院可根据日常教学管理自主分类设置二级文件夹存放。 

十、实践环节教学资料 



学院重点对 2022-2023、2023-2024 两个学年所有本科实践环节

（包括各类实习、实训、课程设计、实验等）材料进行规范化整理（含

实践任务书、实习计划与任务、指导书或讲义、成绩单、实习报告/

实验报告/实践报告/课程设计说明书、记分与点名册、课程目标达成

评价报告等），相关要求按《常州大学教学资料管理规范》（常大教

〔2021〕13号）执行。分学期以实验课程、实践教学项目为单位建立

二级文件夹。 

文件夹命名格式:学年学期+课程名称-任课教师姓名，如：2022-

2023-1大学物理实验-王 XX。 

文件夹内材料命名格式:学年学期+课程名称+任课教师姓名-材

料名称，如：2022-2023-1大学物理实验王 XX-实验报告。 

1.课程设计或大作业文件夹包括以下 6种材料： 

（1）任务书 

（2）小结 

（3）记分与点名册 

（4）成绩单 

（5）指导书或讲义 

（6）课程设计资料袋（整理后备查，暂不用保存电子版，待接

到具体指令后再扫描上交） 

2.实习实训文件夹包括以下 6种材料： 

（1）协议书（仅校外实习） 

（2）实习大纲 

（3）计划与任务 

（4）指导书或讲义 



（5）成绩单 

（6）实习资料袋（整理后备查，暂不用保存电子版，待接到具

体指令后再扫描上交） 

3.实验课程文件夹包括以下 3种材料： 

（1）记分与点名册 

（2）成绩单 

（3）实验报告 

4.课程实验文件夹包括以下 2种材料： 

（1）记分与点名册 

（2）实验报告 

5.训练类课程文件夹包括以下 3种材料： 

（1）记分与点名册 

（2）成绩单 

（3）实践报告（整理后备查，暂不用保存电子版，待接到具体

指令后再扫描上交） 

6.课内训练文件夹包括实践报告 1种材料（整理后备查，暂不用

保存电子版，待接到具体指令后再扫描上交）。 

十一、毕业环节教学资料 

学院重点对 2022-2023、2023-2024 两个学年的所有本科毕业环

节材料进行规范化整理（含文献综述/开题报告、外文原稿与译文、

中期报告、教师指导过程记录表、成绩评定表、答辩记录表等全过程

材料），相关要求按《常州大学教学资料管理规范》（常大教〔2021〕

13号）和《常州大学本科生毕业设计（论文）工作规范》（常大教〔2023〕

13号）执行。以专业为单位设立二级文件夹存放以下材料。 



1.学生材料文件夹包括以下 9 种材料： 

（1）毕业设计（论文）文本 

（2）立题审批表 

（3）文献综述（开题报告）、中期报告 

（4）外文原稿与译文 

（5）教师指导过程记录表 

（6）毕业设计（论文）成绩评定表（含指导教师评语、评阅人评

语及答辩小组评语） 

（7）答辩记录表 

（8）毕业设计（论文）团队的组成及总报告 

（9）查重报告 

文件夹命名格式:学年学期+专业班级-学号+姓名，如：2022-

2023-2化工 191-194013XX王 XX。 

文件夹内材料命名格式: 学号+姓名-材料名称，如：194013XX王

XX-查重报告。 

2.学院管理材料文件夹包括以下 5种材料： 

（1）毕业设计（论文）前期中期情况检查表 

（2）工作总结 

（3）优秀毕业设计（论文）推荐表 

（4）优秀毕业设计（论文）团队推荐表 

（5）优秀毕业设计（论文）指导教师推荐表 

文件夹命名格式:学年学期+专业+年级-毕业环节管理材料，如：

2022-2023-2化工 19级-毕业环节管理材料。 

文件夹内材料命名格式:学年学期+专业+年级-材料名称，如：



2022-2023-2 化工 19 级-工作总结。 

十二、听课看课 

评估期间听课看课的过程性材料。2024-2025-1学期审核评估期

间（线上评估+入校评估）所有课程的教学大纲、授课计划、教案讲

义、授课 PPT 等过程性材料均需以课程为单位设立二级文件夹保存。 

文件夹命名格式:学年学期+课程名称-任课教师姓名，如：2024-

2025-1统计学-王 XX。 

文件夹内材料命名格式:学年学期+课程名称+任课教师姓名-材

料名称，如：2024-2025-1统计学王 XX-教学大纲。 

十三、其他材料 

学院需要保存的其他特色、亮点材料，如：质量保障、教师队伍、

学生发展、产教融合、双创教育等方面的材料。 

特别注意:学院需核查确保所有材料签字、盖章完备。无论是提

前保存电子版还是整理后备查的材料，在迎评和评估期间接到具体指

令后，都应将所调取的材料准确、及时地上报给学校评建办。 

请各学院按照要求整理以上电子版材料，以 PDF文档形式分类保

存。9月上旬学校将开展审核评估线上评估模拟演练暨学院审核评估

评建整改情况督查。 

 

审核评估办公室 

2024年 8月 20日 


